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 1. Сектор является структурным подразделением администрации Малмыжского района. 
2. Основные задачи и функции сектора:
Обеспечение сохранности и учет архивных документов, подлежащих постоянному и долговременному хранению
Комплектование отдела документами архивного фонда РФ
Информационное обеспечение органов местного самоуправления, организация использования документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию.
Организационно-методического руководство деятельностью архивов организаций и организацией документов в делопроизводстве органов местного самоуправления Малмыжского района
Содействие организациям других форм собственности в порядке реализации отдельных государственных полномочий администрации района в сохранении, комплектовании и использовании их архивов.
3. Законы и нормативные правовые акты, определяющие полномочиясектора:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Устав муниципального образования Малмыжский муниципальный район Кировской области;
Положение об администрации Малмыжского района, утвержденное решением Районной Думы от 26.04.2006 № 11;
Положение об архивном отделе администрации Малмыжского района, утвержденное постановлением главы администрации Малмыжского района от 10.05.2006 № 32 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации района».
4. Контактная информация:
Почтовый адрес: 612920, Кировская область, г. Малмыж, ул. Красноармейская, д. 57.
E-mail: archivmalm1@mail.ru
Прием граждан осуществляется специалистами в соответствии с графиком приема граждан.
График приема граждан:
Понедельник, вторник, среда с 8.00 до 12.00 час,
Четверг, пятница – приема нет,
Перерыв на обед- с 12.00 до 13.00
5. Состав сектора:
	Должность
	Контактный телефон,
№ кабинета

	Главный специалист
	8(83347) 2-29-58

	Ведущий специалист
	8(83347) 2-29-58


