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  Приложение
  УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Малмыжского района
от  26.12.2022 № 831
  ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе  контрактной деятельности     администрации  Малмыжского района
1. Общие   положения
1.1. Отдел  контрактной  деятельности  администрации Малмыжского района (далее — отдел) является структурным подразделением администрации Малмыжского района.
1.2. Отдел  в своей деятельности руководствуется:
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    Конституцией Российской Федерации; действующим федеральным                 законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 
Уставом Кировской области, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области;
Уставом муниципального образования Малмыжский муниципальный район [image: image7.jpg]


Кировской области;
Положением об администрации Малмыжского района; настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством заместителя [image: image2.jpg]


главы администрации района по  правовым, имущественным вопросам и профилактики коррупции.
1.4. Отдел создается и ликвидируется главой  Малмыжского района.
1.5 Порядок взаимодействия структурных подразделений и отраслевых органов администрации Малмыжского района (далее – отраслевые отделы) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд,  утвержденный нормативным правовым актом администрации Малмыжского района, определяет функции отраслевых отделов, курирующих деятельность по предмету муниципального контракта (далее – курирующий отдел) и отдела при осуществлении товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  района.
2. Основные задачи
2.1. Повышение эффективности и результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг.
2.2. Обеспечение гласности и прозрачности осуществления закупок товаров,  работ, услуг.
2.3. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере осуществления  закупок товаров, работ, услуг.[image: image3.jpg]



2.4. Оказание информационной поддержки для муниципальных заказчиков по вопросам реализации норм Федерального закона  от 05.04.2013 №  44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Закон № 44-ФЗ).
3. Функции отдела
Отдел осуществляет деятельность в целях обеспечения реализации  функции по организации закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд  Малмыжского района.

 4. Полномочия отдела
4.1.  Отдел в рамках осуществления функции, указанной в разделе 3 настоящего Положения, осуществляет следующие полномочия:
4.2.  Осуществляет функции уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков в соответствии со  статьей 26 Закона № 44-ФЗ. 
4.3.  Организует  взаимодействия уполномоченного органа с муниципальными заказчиками в соответствии с порядком, утвержденным нормативным правовым актом администрации Малмыжского района.
4.4.  Осуществляет подготовку  и размещение  в единой  информационной системе извещений  об осуществлении  закупок и приложений  к  ним,  документации о  закупках (в случае, Законом № 44-ФЗ предусмотрена  документация  о закупке)  и проектов  контрактов, подготовку  и направление  приглашений, а  также  осуществляет  внесение  изменений  в указанные  документы.  

4.5. Организует   проведение  совместных  конкурсов  и аукционов по закупке товаров, работ  услуг  для  муниципальных заказчиков  в случае и в  порядке  установленных  законодательством о контрактной  системе  в сфере  закупок товаров, работ, услуг.
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4.6. Осуществляет функции по обеспечению организации мониторинга закупок для обеспечения муниципальных нужд Малмыжского района, а также по методологическому сопровождению деятельности заказчиков, осуществляющих закупки для обеспечения муниципальных нужд Малмыжского района.
4.7. Разрабатывает и вносит на утверждение администрации Малмыжского 

района проекты правовых актов по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности отдела.
4.9. Осуществляет в установленном порядке функции контрактной службы администрации Малмыжского района.
4.10. Ведет мониторинг закупок товаров, работ, услуг и определяет их эффективность.
         4.12. Готовит аналитические материалы, обзоры, доклады, справки, записки по вопросам закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Малмыжского района, представляет их заместителю главы администрации Малмыжского района, курирующему работу отдела.
4.13. Осуществляет методологическую и организационно-методическую помощь заказчикам по вопросам закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
4.14. Организует и проводит семинары для муниципальных заказчиков по вопросам закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
4.15. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.
  5. Права отдела

           Для выполнения возложенных задач и функций отдел  имеет право:
5.1. Получать поступающие в администрацию Малмыжского района сведения, необходимые для принятия решений в соответствии с функциями и полномочиями, установленными разделами 2 и 3 настоящего Положения.
5.2. Вносить предложения по совершенствованию работы отдела.
5.3. Проводить организационно-методическую работу с   заказчиками      по

вопросам закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
5.4. Вносить предложения при рассмотрении вопросов, относящихся к его компетенции.
5.5. Участвовать в заседаниях, совещаниях, комиссиях и других мероприятиях, проводимых по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5.6. Запрашивать и получать в установленном порядке оперативную информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы и данные по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5.7. Представлять администрацию Малмыжского района по вопросам, отнесённым к компетенции отдела.                                             

5.8. Запрашивать и получать необходимую информацию от подразделений администрации Малмыжского района, администраций поселений, предприятий и организаций, расположенных на территории Малмыжского района, в части и объемах, необходимых для осуществления функций и полномочий, установленных разделами 2 и 3 настоящего Положения.
   5.9. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством.
    6. Организация деятельности отдела

      6.1.   В   состав   отдела    входят:   заведующий   отделом,         консультант,   
  главный специалист; [image: image5.jpg]


ведущий специалист; главный специалист – юрисконсульт.

            6.2. Отдел возглавляет заведующий отделом, который назначается на должность и освобождается от должности главой Малмыжского района.

          6.3. Заведующий отделом:

          осуществляет общее руководство отделом, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

           представляет интересы отдела во всех организациях, учреждениях, в судебных органах;
         подписывает и визирует документы и материалы, подготовленные по вопросам, входящим в сферу ведения отдела;


вносит предложения главе Малмыжского района по переподготовке, повышению квалификации, поощрению работников отдела и наложению на них дисциплинарных взысканий;

         обеспечивает в установленном порядке выполнение других возложенных на отдел функций.

          6.4. Основные права и обязанности работников отдела  устанавливаются должностными инструкциями.

                                                   _____________
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